
Ajuste de Empresas Externas HRProcess Control de Accesos
_____________________________________________________________________________

Si bien el sistema de Control de Accesos posee la capacidad de autocompletar el

nombre de una empresa de Externos al momento de la asignación de empresa

a una visita, con el objetivo de evitar duplicaciones, puede darse el caso que de

manera involuntaria o por error se creen empresas con similar descripción

pero que en definitiva se corresponden a la misma compañía.

Por Ejemplo

HRConsulting

HR Consulting

HRConsultin

Siendo así, se implementa una herramienta para unificar estas empresas en una sola.
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1. Herramienta

Se encuentra ubicada en el menú OPERACIONES > AJUSTAR EMPRESAS EXTERNAS

Posee dos propósitos

● Eliminar la Empresa duplicada

● Trasladar el personal asignado a esta empresa a la empresa que corresponde.

2. Funcionamiento

Ingresar a OPERACIONES > AJUSTAR EMPRESAS EXTERNAS

En el extremo superior derecho podrá observar una tira de iconos, seleccione el ultimo

Se le abrirà una ventana
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Posicionarse sobre el campo ‘Empresa a Eliminar’ y comenzar a escribir el nombre de la

empresa. El sistema le mostrarà en pantalla las coincidentes

Seleccione la que desea Eliminar.

A continuación, seleccione la Empresa que va a prevalecer para que todas las visitas asociadas

a la empresa a eliminar se trasladen a la Empresa que quedarà unificada.
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Aceptar

Confirmar

Finaliza el proceso y vuelve a la pantalla de Ajustar Empresas Externas para continuar con estas

tareas.
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