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Guia rapida Nueva funcion usuario Recibo Digital

PANTALLA INICIALYY DASHBOARD CON RECIBO DIGITAL

Al ingresar al sistema muestra la siguiente pantalla donde visualizara los recibos
que tiene para firmar en los dashboard:

MIS SOLICITUDES:

U=U
0 m
En proceso. Historico "Vacsciones 3 gozar Nueva Solidiud
Aprobador Dfas ) ,

B Solicitudes en cursa

Status. 1+ Solicitud Proceso Periodo Saldo

Mo posee Solicitudes en curso Solicitud de Vacaciones 2022 7.00

MIS RECIBOS:

D Recibios de sueldo pendientes de firma: 1 recibos
Status. D Proceso Colaborador Fechalig. Fecha Pago Nombre Lig. TipoLig.

. 20 Recibo Digital EMPLEADO, 1006 20230305 20230305 Marzo2023 Mensual

Cuando tiene un solo recibo de sueldo puede firmar desde el dashboard
directamente, desde el botén firmar recibo.

FIRMAR DESDE EL DASHBOARD

Al dar “Clic” sobre el botén firmar Recibos, visualizara la siguiente pantalla donde
podra analizar, y luego Firmar Conforme o Firmar no conforme.

Cuando se firma no conforme, es necesario detallar el motivo por el cual no se
esta confirme.
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MIS RECIBOS:

[ Recibos de sueldo pendientes de firma: 1 recibos

Status 1D Proceso Colaborador Fecha Lig. Fecha Pago Mombre Lig. TipoLig.

[ ] 20 Recibo Digital EMPLEADO, 1006 2023-03-05 2023-03-05 Marzo 2023 Mensual

Firmar conforme |Firma'noounfmme Descargar

= | % v~ | % Dibuar v & | M | lecturaenvozalta — + B\Ede1|®|!:lb Q| @ B @

DASHBOARD CON MAS DE 1 RECIBO PENDIENTE

Si el caso fuera, que tiene mas de 1 recibo pendiente, en el dashboard visualizara
una pantalla como la siguiente:

MIS RECIBOS:

D Rechos de sueldo pendientes de firme: 2 recibos.

Status D Proceso Colaborador FechaLig. Fecha Pago Nombre Lig. TipaLig.
. 23 Recibo Digital EMPLEADO, 1006 20230306 2023-03-06 Febrero 2023 Adelanto desueldo
) 20 Recibo Digital EMPLEADO, 1006 20230305 20230305 Marzo2023 Mensuzl

Ve listado completo_

En el boton le permitira Ver listado completo, seria lo mismo que si ingresara por el
menu de la izquierda que se describe a continuacién, ahi debera firmar primero el
mas antiguo.

Menu de la izquierda Recibo Digital

Al ingresar por el menu de la izquierda visualizara el nuevo menu de Recibo
Digital, como se ve en la imagen siguiente:
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Mis Beneficios

Mis Solicitudes

Mis Recibos de Sueldo

Mis Recibos de Sueldo
Pendientes

Mis Recibos de Sueldo
Histérico

Al dar “Clic” en el simbolo mas, se despliegan los dos sub menu, Mis Recibos de
Sueldos Pendiente y Mis Recibos de Sueldos Historicos.

Mis Recibos de Sueldos Pendiente

Al dar “Clic” en “Mis Recibos de Sueldos Pendiente” visualizara el/los recibos
pendientes de firma, como lo muestra la siguiente imagen:

Mis Recibos de Sueldo Pendientes

ReCihliV Legajo |v Colaborador |v Estado |v Fecha Lig~ |+ Fecha Pago |« Nombre Lig. |v Tipo Lig. ‘v Proceso |v
24 1006 EMPLEADQ, 1006 A firmar colabo.| 05-02-2023 05-02-2023  |Enero 2022 Adelanto de sueldo Recibo Digital
20 1008 EMPLEADQ, 1006 A firmar colabo...| 05-03-2023 05-03-2023 |Marzo 2023 Mensual Recibo Digital
Ir a pagina: Mostrar filas: 1-2de 2 II“I|

En ella deberan dar “Clic” sobre la linea y les mostrara el recibo y lo podran firmar,
“Conforme” o “No conforme” en ese caso deberan indicar un motivo.
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Si hay mas de un recibo pendiente, no podran firmar el mas nuevo primero,
deberan firmar el mas antiguo, caso contrario le devolvera el siguiente mensaje.

Atencion x

Existen recibos previos que debe conformar

para firmar el recibo seleccionado.

En la siguiente imagen visualizaran luego de dar “Clic” sobre la linea:

=  Sueldos HRxlsx

[FMFLEAGDR = riado aban EWFLEADOR Fecha oe pogo Periodo sbonads
CUIT: 20000000001 Sep. {CUIT: 20.00000000-1 Sen 20
Damicika Domiglic:

Ciudad Auténcema de Buenos Aires (1417) Ciucad Auttroma de Busnos Ares (1417}

[Fp=iiio y Hombee: EMPLEADID CUIL: 20-00000000.0 [Agelica y Homare: EMPLEADD COIL: 20000000000
Legajo e 2 Legaja b 2
Fecha de ingresc: 010412017 Titimo depésitc Fecha de ingresa: 01/04/2017 (itimo depésitn
Categoria: Personal Auifar ¢ Fecha | Periodo Banco i Auxiar & Fecha | Periodo Banco
|Remanesacin Asignads: 525,67 | CAGE0E0 E) Galcia [Remuneraciin Asigac: 4792667 | DB0SE020 | _hgo-20 Galiza
Canceain ‘Deducciones [Concepia Unidad Habres Dedncoones
Suske Marsual Camerae - [Sueida Menzual Cemersia 0 3762567

rsgoedad ! Aarliguedad 3 113777
. Asistencia y Punluaicad [Adic. Asistencia y Puriualidad B33 328520
Premia por Productividad X [Premio por Productiicad an 10,00000
Dia Emaleac de Comercio : Dia Empleado de Comercia 1 143275
Incremerto Sobcario - Din. 14/2020 g Incrementa Solidaric - Dio. 14:2020 1 4000.00
| Acuserde 2010020 y [ Acuerdo 201820 1 2,00000
Juilacién A Jubilacian 1100
Ley 18032 . Ley 10032 300
0. Soc. Comercia ! 0. Sox. Camersie 300
FAECYS . FAECYS 050
|Aparts Sircical acrie Sindical 200
parts Sniidario OSECAC 2018 [ Aporte Sclidaria OSECAC 2018 1

Con las barras de desplazamiento veran todo el recibo, y luego lo pueden firmar,
bajar a PDF o imprimir.

Mis Recibos de Sueldos Historicos

Al dar “Clic” en “Mis Recibos de Sueldos Historicos” visualizara la siguiente
imagen:

Mis Recibos de Sueldo Histdrico

Recibo [ Lagaje | Calaborador [+ Estado il Fecha Lig.  |» FechaPage |=|  Mombre Lig. | Tipo Liz. |- Procesa |+
340 7ee0214 Gonzzlez Comerio, Carlos Alberto Firmado no conforme 04-03-2023 04-03-2023 Test Mensual Recibo Digital
329 FEE0214 Ganzalez Comerio, Carlos Alberta Firmado no confarme 05-01-2022 05-01-2022 Prucba Enero 2022 Mensual Recibo Digital
Ir a pagina: [ 1] Mostrar filas: 1-2de2[ 4 [ »]

Quitar filtros

Al Dar “Clic” sobre cualquier linea visualizaran ese recibo, y tendran la posibilidad
de visualizarlo, bajarlo a PDF o Imprimirlo.
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Importante: El sistema puede tener evoluciones, instalacion parcial de médulos, motivo por el cual las imagenes y/o
descripciones del presente manual pueden ser diferentes.
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