Workflow — Opciones Solicitudes y Aprobaciones de Licencias

Opciones Solicitudes y Aprobaciones de
Licencias.

Circuitos posibles de un Workflow.

1. Opcion Tradicional
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Aprobador 1

Solicitante: Propio empleado.
Aprobador 1: Responsable Directo u Organizacion a la que pertenece.
Aprobador 2: RR. HH.

2. Opcion Tradicional 2 Aprobadores
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Aprobador 1 Aprobador 3

Solicitante: Propio empleado.

Aprobador 1: Responsable Directo u Organizacion a la que pertenece.
Aprobador 2: Responsable del responsable Directo u 1 Organizacion
Aprobador 3: RR. HH.
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3. Opcion Gestor de Carga 2 Aprobadores
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Aprobador 1

Gestor de Carga: Administrativo, Supervisor de Sector.
Aprobador 1: Responsable Sector u Organizacidon determinada.
Aprobador 2: RR. HH.

4. Opcion Gestor de Carga 3 Aprobadores
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Aprobador 1 Aprobador 3

Gestor de Carga: Administrativo, Supervisor de Sector.
Aprobador 1: Responsable Sector u Organizacion determinada.
Aprobador 2: Organizacion determinada.

Aprobador 3: RR. HH.

En todos los casos las Solicitudes envian un mail al proximo aprobador.

En el momento de la aprobacion o rechazo de la misma envia el mail de la novedad al
solicitante.

Las Organizaciones que existen para poder armar la organizacién pueden ser:

a) Sitio.

b) Centro de Costo.

¢) Unidad Organizativa.

d) Unidad Organizativa Jerarquica.
e) Unidad Organizativa Funcional.
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5. Informacion necesaria para estas estructuras

Para resolver estos procesos, necesariamente deben ser cargados los datos en cada
persona de la siguiente forma fundamentalmente en funcién de la forma que se las vaya a
utilizar, generando la estructura que las contenga.

Para el armado de las organizaciones es importante el armado de estas estructuras de
acuerdo a las necesidades, de los pasos que tengan las aprobaciones de los procesos.

Responsable Directo Necesario solamente si el primer aprobador es un
responsable directo

Unidad Organizativa Seleccion de la Unidad Organizativa (area, gerencia, etc.)
a la que pertenece el colaborador, este dato se emplea
en la solicitud para indicar el sector al cual pertenece el
colaborador.

Unidad Organizativa Este dato puede ser relevante para la determinacion

Jerarquica Gestores de Carga o autorizantes de sus solicitudes.

Unidad Organizativa Este dato puede ser relevante para la determinacion

Funcional Gestores de Carga o autorizantes de sus solicitudes.

Sitio Este dato puede ser relevante para la determinacion
Gestores de Carga o autorizantes de sus solicitudes.

Centro de Costo Este dato puede ser relevante para la determinacion
Gestores de Carga o autorizantes de sus solicitudes.

Regla de Negocio La regla de negocio determina el comportamiento del
sistema para cada accién con un colaborador y sus
solicitudes

Las configuraciones de definicion de aprobadores pueden realizarse en funcién del
organigrama jerarquico, funcional o dependencias directas.

Esto perite gran flexibilidad en la definicion de flujos de aprobacidn en estructuras
complejas.

Las configuraciones de definicion de aprobadores pueden realizarse en funcion del
organigrama jerarquico, funcional o dependencias directas.

Esto permite gran flexibilidad en la definicion de flujos de aprobacion en estructuras
complejas.
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